
คูมือสำหรับประชาชน : การขออนุญาตกอสรางอาคารตามมาตรา 21 

หนวยงานท่ีใหบริการ : องคการบริหารสวนตำบลศรีละกอ  อำเภอจักราช  จังหวัดนครราชสีมา กระทรวงมหาดไทย  

 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ผูใดจะกอสรางอาคารตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ิน โดยเจาพนักงานทองถ่ินตองตรวจพิจารณาและออก

ใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจงคำสั่งไมอนุญาตพรอมดวยเหตุผลใหผูขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45 วัน นับแตวันท่ีไดรับคำ

ขอในกรณีมีเหตุจำเปนท่ีเจาหนาท่ีทองถ่ินไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคำสั่งไมอนุญาตไดภายในกำหนดเวลาให

ขยายเวลาไปไดอีกไมเกิน 2 คราว คราวละไมเกิน 45 วัน แตตองมีหนังสือแจงการขยายเวลาและเหตุจำเปนแตละคราวให

ผูขอรับใบอนุญาตทราบกอนสิ้นกำหนดเวลาหรือตามท่ีไดขยายเวลาไวแลวแตกรณี 

 

ชองทางการใหบริการ 

 

 สถานท่ีใหบริการ 
กองชาง องคการบริหารสวนตำบลศรีละกอ  อำเภอจักราช  
จังหวัดนครราชสีมา 
ท่ีทำการองคการบริหารสวนตำบลศรีละกอ  อำเภอจักราช  
จังหวัดนครราชสีมา 30230  โทร.086-4662233 
/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง 
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 สถานท่ีใหบริการ 
-  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม  45 วัน 

 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ยื่นคำขออนุญาตกอสรางอาคารพรอมเอกสาร 
(หมายเหตุ: (กองชาง))  

5 - 10  นาที  กองชาง องคการบริหาร 
สวนตำบลศรีละกอ  อำเภอ
จักราช  จังหวัดนครราชสีมา 

 
2) การพิจารณา 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจสอบพิจารณาเอกสาร
ประกอบการขออนุญาต 
(หมายเหต:ุ (กองชาง)) 

2 วัน กองชาง องคการบริหาร 
สวนตำบลศรีละกอ  อำเภอ
จักราช  จังหวัดนครราชสีมา 

 
3 การพิจารณา 

เจาหนาท่ีทองถ่ินดำเนินการตรวจสอบการใชประโยชน
ท่ีดินตามกฎหมายวาดวยการผังเมือง ตรวจสอบสถานท่ี
กอสราง จัดทำผังบริเวณแผนท่ีสังเขป ตรวจสอบกฎหมาย
อ่ืนท่ีเก่ียวของ เชน ประกาศกระทรวงคมนาคม เรื่อง เขต
ปลอดภัยในการเดินอากาศ เขตปลอดภัยทางทหาร และ 
พรบ.จัดสรรท่ีดิน ฯลฯ 
(หมายเหต:ุ (กองชาง)) 

7 วัน กองชาง องคการบริหาร 
สวนตำบลศรีละกอ  อำเภอ
จักราช  จังหวัดนครราชสีมา 

 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
เจาหนาท่ีทองถ่ินตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณา
ออกใบอนุญาต (อ.1) และแจงใหผูขออนุญาตรับ
ใบอนุญาตกอสรางอาคาร (น.1) 
(หมายเหต:ุ (กองชาง)) 

1 ถึง 2 วัน กองชาง องคการบริหาร 
สวนตำบลศรีละกอ  อำเภอ
จักราช  จังหวัดนครราชสีมา 

 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
การเสนอเพ่ือขอความเห็นชอบจากผูบริหาร 
(หมายเหตุ: (นายกเทศมนตรีลงนามในเอกสาร))  

35 วัน กองชาง องคการบริหาร 
สวนตำบลศรีละกอ  อำเภอ
จักราช  จังหวัดนครราชสีมา 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจำตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ– (กรณีบุคคลธรรมดา) 

- 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
2) 

 
หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ– (กรณีนิติบุคคล) 

- 

3 แบบคำขออนุญาตกอสราง 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ– 

- 

4 แบบคำขออนุญาตกอสราง (แบบ ข.1) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ– 

- 

5 สำเนาโฉนดท่ีดิน น.ส.3 หรือ ส.ค. 1 ขนาดเทาตนฉบับทุกหนา พรอม
เจาของท่ีดินลงนามรับรองสำเนาทุกหนา  
กรณีผูขออนุญาตไมใชเจาของท่ีดิน 
ตองมีหนังสือยินยอมของเจาของท่ีดินใหกอสรางอาคาร  
ฉบับจริง 0 ชุด 
สำเนา 1ชุด 
หมายเหต ุ (เอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 

 

6 ใบอนุญาตใหใชท่ีดินและประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรมหรือ
ใบอนุญาตฯ ฉบับตออายุหรือใบอนุญาตใหใชท่ีดินและประกอบ
กิจการ (สวนขยาย) พรอมเง่ือนไขและแผนผังท่ีดินแนบทาย (กรณี
อาคารอยูในนิคมอุตสาหกรรม) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สำเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ  (เอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 

- 

7 กรณีมีการมอบอำนาจตองมีหนังสือมอบอำนาจติดอากรแสตมป 30 
บาท พรอมสำเนาบัตรประชาชน สำเนาทะเบียนบาน หรือหนังสือ
เดินทางของผูมอบอำนาจและผูรับมอบอำนาจ  
ฉบับจริง 1 ชุด 
สำเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ (เอกสารในสวนของผูขอมอบอำนาจ) 

- 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
8 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบานของผูมีอำนาจ

ลงนามแทนนิติบุคคล ผูรับมอบอำนาจเจาของท่ีดิน (กรณีเจาของท่ีดิน
เปนนิติบุคคล) 
ฉบับจริง 0 ชุด 
สำเนา 1 ชุด 
หมายเหต ุ (เอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 

- 

9 หนังสือยินยอมใหชิดเขตท่ีดินตางเจาของ (กรณีเจาของท่ีดินเปนนิติ
บุคคล) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สำเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ (เอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 

- 

10 หนังสือรับรองของสถาปนิกผูออกแบบพรอมสำเนาใบอนุญาตเปน
ผูประกอบการวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม (กรณีท่ีเปนอาคารมี
ลักษณะขนาดอยูในประเภทวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สำเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ (เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

11 หนังสือรับรองของสถาปนิกผูออกแบบพรอมสำเนาใบอนุญาตเปน
ผูประกอบการวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีท่ีเปนอาคารมีลักษณะ
ขนาดอยูในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สำเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ (เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

12 แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนท่ีมีลายมือชื่อ
พรอมกับเขียนชื่อตัวบรรจงและคุณวุฒิท่ีอยูของสถาปนิกและวิศวกร
ผูออกแบบตามกฎกระทรวง ฉบับท่ี 10 (พ.ศ. 2558) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สำเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ  (เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 
 
 
 
 

- 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
13 รายการคำนวณโครงสรางแผนปกระบุช่ือเจาของอาคาร ช่ืออาคารสถานท่ี

กอสราง ช่ือคุณวุฒิ ท่ีอยูของวิศวกรผูคำนวณพรอมลงนามทุกแผน (กรณีอาคาร
สาธารณะ อาคารพิเศษ อาคารท่ีกอสรางดวยวัสดุถาวรและทนไฟเปนสวนใหญ) 
กรณีอาคารบางประเภทท่ีตั้งอยูในบริเวณท่ีตองมีการคำนวณใหอาคารสามารถ
รับแรงสะเทือนจากแผนดินไหวไดตามกฎกระทรวงกำหนดการรบัน้ำหนักความ
ตานทาน ความคงทนของอาคารและพ้ืนดินท่ีรองรับอาคารในการตานทาน
แรงสั่นสะเทือนของแผนดินไหว พ.ศ. 2540 ตองแสดงรายละเอียดการคำนวณ
การออกแบบโครงสราง 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สำเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ (เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

14 กรณีใชหนวยแรงเกินกวาคาท่ีกำหนดในกฎกระทรวงฉบับท่ี 6 พ.ศ. 
2527 เชน ใชคา fc>65 ksc. หรือคา fc’>173.3 ksc. ใหแนบ
เอกสารแสดงผลการทดสอบความม่ันคงแข็งแรงของวัสดุท่ีรับรองโดย
สถาบันท่ีเชื่อถือไดวิศวกรผูคำนวณและผูขออนุญาตลงนาม 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สำเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ   (เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคมุงาน) 

- 

15 กรณีอาคารท่ีเขาขายตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 48 พ.ศ. 2540 ตองมี
ระยะของคอนกรีตท่ีหุมเหล็กเสริมหรือคอนกรีตเสริมไมนอยกวาท่ี
กำหนดในกฎกระทรวงหรือเอกสารรับรองอัตราการทนไฟจากสถาบัน
ท่ีเชื่อถือไดประกอบการขออนุญาต 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สำเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ   (เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคมุงาน) 

- 

16 หนังสือยินยอมเปนผูควบคุมงานของสถาปกผูควบคุมการกอสราง
พรอมสำเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม 
(กรณีอาคารท่ีตองมีสถาปนิกควบคุมงาน) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สำเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ    (เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคมุงาน) 
 
 
 
 

- 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
17 หนังสือยินยอมเปนผูควบคุมงานของวิศวกรผูควบคุมการกอสราง

พรอมสำเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรควบคุม (กรณี
อาคารท่ีตองมีสถาปกควบคุมงาน) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สำเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ   (เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

18 แบบแปลนและรายการคำนวณงานระบบของอาคารตามกฎกระทรวง
ฉบับท่ี 33 (พ.ศ. 2535) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สำเนา 2ชุด 
หมายเหต ุ   (กรณีเปนอาคารสูงหรืออาคารขนาดใหญพิเศษ) 

- 

19 หนังสือรับรองของผูประกอบการวิชาชีพวิศวกรควบคุมของวิศวกร
ผูออกแบบระบบปรับอากาศ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สำเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ    (เอกสารท่ีตองยื่นเพ่ิมเติมสำหรับกรณีเปนอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญพิเศษ) 

- 

20 หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรควบคุมของวิศวกร
ผูออกแบบระบบไฟฟา 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สำเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ    (เอกสารท่ีตองยื่นเพ่ิมเติมสำหรับกรณีเปนอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญพิเศษ) 

- 

21 หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรควบคุมของวิศวกร
ผูออกแบบระบบปองกันไฟไหม 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สำเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ    (เอกสารท่ีตองยื่นเพ่ิมเติมสำหรับกรณีเปนอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญพิเศษ) 

- 

 

 

 

 

 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
22 หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรควบคุมของวิศวกร

ผูออกแบบระบบบำบัดน้ำเสียและการระบายน้ำท้ิง 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สำเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ    (เอกสารท่ีตองยื่นเพ่ิมเติมสำหรับกรณีเปนอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญพิเศษ) 

- 

23 หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรควบคุมของวิศวกร
ผูออกแบบระบบประปา 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สำเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ    (เอกสารท่ีตองยื่นเพ่ิมเติมสำหรับกรณีเปนอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญพิเศษ) 

- 

24 หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรควบคุมของวิศวกร
ผูออกแบบระบบลิฟต 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สำเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ    (เอกสารท่ีตองยื่นเพ่ิมเติมสำหรับกรณีเปนอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญพิเศษ) 

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1 เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออก

ตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
หมายเหต ุ- 

ฉบับละ  20  บาท 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) 1.ท่ีทำการองคการบริหารสวนตำบลศรีละกอ  อำเภอจักราช  จังหวัดนครราชสีมา กระทรวงมหาดไทย      

หมูท่ี 3 ตำบลศรีละกอ อำเภอจักราช จังหวัดนครราชสมีา 30230 
2.เว็บไซตเทศบาล http://www.srilakor.go.th/index.php 

3.หมายเลขโทรศัพท 086-4662233 
4.อีเมล  saraban_06300604@dla.go.th 

(หมายเหต:ุ -)  
2) ศูนยบริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหต:ุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู 
ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

3) ศูนยรับเรื่องรองเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหต:ุ (สำนักงานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สำนักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู 4 อาคารซอฟตแวรปารค ชั้น 2 ถนนแจงวัฒนะ ตำบลคลองเกลือ อำเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายดวน 1206 / โทรศัพท 0 2502 6670-80 ตอ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนยรับเรื่องรองเรียนสำหรับนักลงทุนตางชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) แบบฟอรมการขออนุญาตกอสราง 

(หมายเหต:ุ -)  
 

หมายเหตุ 

- 
 

 

 



 

ช่ือกระบวนงาน: การขออนุญาตกอสรางอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือรื้อถอนอาคาร  

ช่ือเรียกท่ัวไป: ขออนุญาตกอสราง 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน: องคการบริหารสวนตำบลศรีละกอ  อำเภอจักราช  จังหวัดนครราชสีมา 

กรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน องคการบริหารสวนตำบลศรีละกอ  อำเภอจักราช  จังหวัดนครราชสีมา 

ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 

หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

  
1)พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522  
ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป 

พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา: พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ: 45.0 วันทำการ 

 

ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จำนวนเฉลี่ยตอเดือน 0 

 จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด 0 

 จำนวนคำขอท่ีนอยท่ีสุด 0 

 

ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน: [สำเนาคูมือประชาชน] การขออนุญาตกอสรางอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือรื้อถอนอาคาร  

ขอ้มลูสําหรบัเจา้หนา้ที ่


