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 การใหบริการ ตัดแตง เก็บ ขน ตนไมและกิง่ไม ในเขตองคการบรหิารสวนตำบลศรลีะกอ เพื่อใหเกิดความสะอาด
เรียบรอยตามพระราชบัญญัติรกัษาความสะอาดและความเปนระเบียบเรียบรอยของบานเมอืง พ.ศ. ๒๕๓5 และที่แกไข
เพิ่มเติม และชวยบรรเทาความเดือดรอนตอชีวิตและทรัพยสินของประชาชน และเพือ่ใหการดำเนินการในเรื่องดังกลาว
เปนไปดวยความเรียบรอย อาศัยอำนาจตามความในมาตรา ๔๘ เตรส แหงพระราชบญัญัติเทศบาล พ.ศ. ๒๔๙๖ และที่
แกไข 
เพิ่มเติมประกอบกบั พระราชบัญญัติรักษาความสะอาดและความเปนระเบียบเรียบรอยของบานเมือง พ.ศ. ๒๕๓๕ 
และที่แกไขเพิม่เติม นายกเองคการบริหารสวนตำบลศรีละกอ จึงออกระเบียบฯ 

ซึ่งผูขอรับบรกิารสามารถขอรับบรกิารตามระเบียบที่กำหนด โดยเจาหนาที่จะใหบริการตามลำดับวันที่ที่ขอรบั
บริการ 

1. ข้ันตอนการดำเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแตเจาหนาที่ตรวจสอบ เอกสารครบถวนตามทีร่ะบุไว
ในคูมือประชาชนเรียบรอยแลว 

2. กรณีคำขอหรอืเอกสารหลักฐานไมครบถวน/หรอืมีความบกพรองไมสมบูรณ เปนเหตุไมใหสามารถพจิารณา
ได เจาหนาทีจ่ะจัดทำบันทกึความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ ย่ืนเพิ่มเติม โดยผูย่ืนคำขอจะตอง 
ดำเนินการแกไขและ/หรือย่ืนเอกสารเพิม่เติมภายในระยะ เวลาก าหนดในบันทึกดังกลาว มิเชนน้ันจะถือวาผูย่ืนคำขอละ
ทิ้งคำขอ โดยเจาหนาที่และผูย่ืนคำขอหรือผูไดรบัมอบอำนาจจะลงนามบันทกึดังกลาว และจะมอบสำเนาบันทกึความ
บกพรองดังกลาวใหผูย่ืนคำขอหรือผูไดรับมอบ อำนาจไวเปนหลักฐาน 

3. เจาหนาที่จะแจงผลการพจิารณาใหผูย่ืนคำขอทราบภายใน 7 วัน นับแตวันที่พิจารณาแลวเสร็จ ตามมาตรา 
10 แหง พ.ร.บ.การอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

งานท่ีใหบริการ การใหบริการตัดและขุดตนไม 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย  (องคการบรหิารสวนตำบลศรลีะกอ)  

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไข 

คูมือสำหรับประชาชน  เรื่อง การใหบริการตัดและขุดตนไม 
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ท่ี 
ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

หนวย
เวลา 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ

เอกสาร 

 

รับเรื่อง ตรวจสอบเอกสารรองขอ

ลงทะเบยีน และเอกสารหลักฐาน

ประกอบ 

 

10  นาที งานปองกันและ 

บรรเทาสา
ธารณภัย 

 

2) การพิจารณา 

 

- เจาหนาที่ออกตรวจสอบ ณ สถานที่

ที่ผูขอแจงความประสงค 

2 วัน งานปองกันและ 

บรรเทาสา
ธารณภัย 

 

3) การพิจารณา 

 

- เจาหนาที่พจิารณาคิดคาบรกิาร 

พรอมจัดทำรายงานและเสนอผูมี

อำนาจอนุมัติ 

 - -  ไมมีคาบริการ 

รวมระยะเวลา  2 วัน 

 

 

เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หนวยงาน

ภาครัฐผูออก
เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจำตัวประชาชน กรมการ

ปกครอง 
1 1 ชุด - 

2) 
หนังสือหรือใบคำรองแจงความ
ประสงค 

งานปองกันฯ 1 1 ชุด - 

3) 
ภาพถายของตนไมที่ขอรับบรกิารตัด
และขุดตนไม 

- 1 1 ชุด - 

5) 
แผนที่แสดงตำแหนงของสถานที่ๆ  
ขอรับบริการ 

- 1 1 ชุด - 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา การใหบริการ 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ยื่นเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ไมพบเอกสารอื่น ๆ สำหรบัย่ืนเพิม่เติม 
 
 

    
สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 
สำนักปลัด  อบต.       
งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
องคการบรหิารสวนตำบลศรีละกอ                    

วันจันทร ถึง วันศุกร ในเวลา   
ต้ังแตเวลา 08.30 - 16.30 น.   
(ยกเวนวันหยุดทีร่าชการกำหนด)  
 
 

 

 

 ไมมีคาธรรมเนียม 

 

 

 

   

1) ชองทางการรองเรียน (องคการบริหารสวนตำบลศรีละกอ)  
ม.3  ต.ศรีละกอ  อ.จักราช  จ.นครราชสมีา  30230  
โทร. 086-4662233 

 2) ชองทางการรองเรียน ศูนยบรกิารประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตร ี
หมายเหตุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / 
 ตูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

  

 

เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ชองทางการใหบริการ 

ขอบเขตการใหบริการ/ กฎหมายท่ีเก่ียวของ :  

1) พระราชบัญญัติรักษาความสะอาดและความเปนระเบียบเรียบรอยของบานเมือง พ.ศ. ๒๕35 และที่แกไข
เพิ่มเติม  

 

คาธรรมเนียม 

ชองทางรองเรียน 



                                                                                                                                                                                     4 
 

คำรองขอใหตัดตนไม 

ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลศรลีะกอ. 
วันที่.......................................................... 

เรื่อง  ขอความอนุเคราะหชวยตัด/โคนตนไม 

เรียน  นายก…………………………………………………. 

ดวยขาพเจา......................................................อยูบานเลขที่.............หมู................ตำบล…………………… 

อำเภอ………………..………….. จังหวัด…………….….……… หมายเลขโทรศัพท....................................มีความประสงคขอให

งานป องก ันและบรรเทาสาธารณภ ัย องค การบร ิหารส วนตำบลศร ีละกอ  ไปต ัด/โค นต นไม   (ช ื ่ อชนิด

ตนไม)..............................................................................................................................................................................

จำนวน....................ตน ซึ่งข้ึนอยูบริเวณ (ใหระบุจุดที่ตนไมอยูใหชัดเจน)............................................................................. 

...........................................................ซึ่งอาจกอใหเกิดอันตรายข้ึนไดและขอรับรองวาตนไมดังกลาว 

o เปนทรัพยสินและอยูในที่ดินอันเปนกรรมสทิธ์ิของขาพเจา 

o เปนตนไมที่อยูในที่สาธารณประโยชน 

และไมเปนไมหวงหามตาม พ.ร.บ. ปาไม พ.ศ. ๒๔๘๔ หรือกฎหมายอื่น ๆ  ซึ่งในการตัด/โคนตนไม ครั้งน้ีหากเปน

การตัดโดน โดยมิชอบดวยกฎหมายหรือทำใหเกิดความเสียหายแกทรัพยสินของขาพเจาก็ดี ขาพเจายินดี เปนผูรับผิดชอบ

ชดใชคาเสียหายหรือคาสินไหมทดแทนในมูลละเมิดแทนเจาหนาที่องคการบริหารสวนตำบลศรีละกอ  ที่เปนผูดำเนินการ

ตัด/โคนตนไมครั้งน้ีทุกกรณีโดยสิ้นเชิง 

ลงช่ือ.........................................................ผูย่ืนคำรอง 
                                              (.........................................................) 

ความเห็นของเจาหนาท่ี 

ไดไปทำการตรวจสอบแลว ปรากฏวา 
o ดำเนินการได ควรอนุเคราะห 
o ดำเนินการไดบางสวน ควรอนุเคราะห 
o ไมสามารถดำเนินการได เพราะ.............................................................................................................. 

ลงช่ือ.......................................................ผูตรวจสอบ 

(........................................................) 

ความเห็นของปลัดเทศบาล 

............................................................................................................................. ................................................. 

ลงช่ือ........................................................... 

(........................................................) 

ความเห็นของนายกเทศมนตรีฯ 

( ) อนุญาตตามเสนอ ( ) อื่น ๆ .................................................................................................................. 

ลงช่ือ........................................................... 

(........................................................) 

ตัวอยางแบบฟอรม ใบติดตอขอรับบริการตัดและขุดตนไม 


	ขอบเขตการให้บริการ/ กฎหมายที่เกี่ยวข้อง :
	1) พระราชบัญญัติรักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง พ.ศ. ๒๕35 และที่แก้ไขเพิ่มเติม

