
คูมือสำหรับประชาชน : การขอตออายุใบอนุญาตกอสรางคัดแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนยายอาคาร 
หนวนงานท่ีรับผิดชอบ : กองชาง องคการบริหารสวนตำบลศรีละกอ  อำเภอจักราช  จังหวัดนครราชสีมา 

 

1. ช่ือกระบวนงาน : การขอตออายุใบอนุญาตกอสรางคัดแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนยายอาคาร 
2. หนวยงานผูรับผิดชอบ : กองชาง องคการบริหารสวนตำบลศรีละกอ  
3. กฎหมายบังคับ/ขอตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา  

3.1 พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ.2522  
3.2 กฎกระทรวงใหใชบังคับผังเมืองรวมจังหวัดบุรีรัมย พ.ศ. ๒๕๖๐  
3.3 ขอบัญญัติทองถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอำนาจตามพระราชบัญญัติควบคุม  
      อาคารพ.ศ. 2522 

4. ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย/ขอกำหนด ฯลฯ  5 วัน 
5. ชองทางและสถานท่ีใหบริการ 

กองชาง องคการบริหารสวนตำบลศรีละกอ  อำเภอจักราช  จังหวัดนครราชสีมา  
6. ระยะเวลาเปดใหบริการ ณ สำนักงานเทศบาล  

เปดใหบริการวันจันทร ถึง วันศุกร (เวนวันหยุดราชการ) ตั้งแตเวลา 08:30-16:30 (ไมมีพักเท่ียง) 
7. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ใบอนุญาตกอสรางดัดแปลงหรือเคลื่อนยายอาคาร (ตามมาตรา 21) และอนุญาตรื้อถอนอาคาร  
(ตามมาตรา 22)ใหใชไดตามระยะเวลาท่ีกำหนดไวในใบอนุญาตถาผูไดรับใบอนุญาตประสงคจะขอตออายุใบอนุญาต
จะตองยื่นคำขอกอนใบอนุญาตสิ้นอายุและเม่ือไดยื่นคำขอดังกลาวแลวใหดำเนินการตอไปไดจนกวา 
เจาพนักงานทองถ่ินจะสั่งไมอนุญาตใหตออายุในอนุญาตนั้น 

8. ชองทางการติดตอสอบถามขอมูล 
8.1  หมายเลขโทรศัพท 086-4662233 
8.2  อีเมล  saraban_06300604@dla.go.th    
8.3  เว็บไซตเทศบาล http://www.srilakor.go.th/index.php 
8.4  https://www.facebook.com/srilakor/ 

9. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 
ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอนกระบวนการ ระยะเวลา

ใหบริการ 
สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ 

หมาย
เหตุ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 

ยื่นขอตออายุใบอนุญาตพรอมเอกสาร 1 วัน กองชาง  

2 การพิจารณา เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการ
ขอตออายุใบอนุญาต 

2 วัน กองชาง  

3) การพิจารณา เจาพนักงานทองถ่ินตรวจสอบการดำเนินการตาม
ใบอนุญาตวาถึงข้ันตออายุใบอนุญาตทราบ (น.1) 

2 วัน กองชาง  

 
 

10. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอ 
10.1 เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหต ุ

1) บัตรประจำตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา) 

2) หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

กรมพัฒนาธุรกิจ
การคา 

0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 



       10.2 เอกสารอ่ืนๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 
ท่ี รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร

ฉบับจริง 
จำนวน

เอกสารสำเนา 
หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหต ุ

1) แบบคำขอตออายุใบอนุญาตกอสราง
อาคารดัดแปลงอาคารรื้อถอนอาคาร
เคลื่อนยายอาคารดัดแปลงหรือใชท่ี
จอดรถท่ีกลับรถและทางเขาออกของ
รถเพ่ือการยื่น (แบบข.5) 

กองชาง  
อบต.ศรลีะกอ 

1 0 ชุด - 

2) 
 
 

สำเนาใบอนุญาตกอสรางดัดแปลงรื้อ
ถอนหรือเคลื่อนยายอาคารแลวแต
กรณ ี

กองชาง  
อบต.ศรลีะกอ 

0 1 ชุด - 

3) หนังสือแสดงความยินยอมของ 
ผูควบคุมงาน (แบบน.4)(กรณีท่ีเปน
อาคารมลีักษณะขนาดอยูในประเภท
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

4) หนังสือแสดงความยินยอมของ 
ผูควบคุมงาน (แบบน.4)(กรณีท่ีเปน
อาคารมลีักษณะขนาดอยูในประเภท
วิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

 
11. คาธรรมเนียม 
     11.1 อาคารท่ีใชเพ่ือการอยูอาศัยไมเกินสองชั้นและมีพ้ืนท่ีทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมไมเกิน 150           
ตารางเมตร หรืออาคารท่ีใชเพ่ือเก็บเก่ียวผลิตผลทางการเกษตรท่ีมีพ้ืนท่ีทุกชั้นในหลังเดียวกันไมเกิน 100 ตาราง 
เมตร หรืออาคารท่ีใชเพ่ือการเลี้ยงสัตวท่ีมีพ้ืนท่ีทุกชั้นในหลังเดียวกันไมเกิน 100 ตารางเมตร หรือรั้ว กำแพง หรือ 
ประตูอาคาร เรียกเก็บคาธรรมเนียมการออกอนุญาต ฉบับละ 10 บาท 
      11.2 อาคารอ่ืนนอกจากอาคารตาม (11.1) ใหเรียกเก็บในอัตรา ดังนี้ 
                11.2.1 ใบอนุญาตกอสราง ฉบับละ 20 บาท 
    11.2.2 ใบอนุญาตดัดแปลง ฉบับละ 10 บาท 
                 11.2.3 ใบอนุญาตรื้อถอน ฉบับละ   5 บาท 
     11.2.4 .ใบอนุญาตเคลื่อนยาย ฉบับละ   5 บาท 
12. ชองทางการรองเรียน 
      ศูนยรับเรื่องราวรองทุกขรองเรียน ณ องคการบริหารสวนตำบลศรีละกอ  อำเภอจักราช  จังหวัดนครราชสีมา 
      หมูท่ี 3 ตำบลศรีละกอ อำเภอจักราช จังหวัดนครราชสมีา 30230 /โทร 086-4662233 
 


