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 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
พ.ศ. 2552 กำหนดใหภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปใหผูที่จะมีอายุครบหกสิบปบริบูรณข้ึนไปในปงบประมาณถัดไป
และมีคุณสมบัติครบถวนมาลงทะเบียนและย่ืนคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุดวยตนเองตอองคกรปกครองสวนทองถ่ินที่
ตนมีภูมิลำเนา  ณ สำนักงานขององคกรปกครองสวนทองถ่ินหรือสถานที่ที่องคกรปกครองสวนทองถ่ินกำหนด 
 หลักเกณฑ 
      1. มสีัญชาติไทย 
      2. มีภูมลิำเนาอยูในเขตองคกรปกครองสวนทองถ่ินตามทะเบียนบาน 
      3. มีอายุหกสิบปบริบรูณข้ึนไปซึ่งไดลงทะเบียนและย่ืนคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตอองคกร
ปกครองสวนทองถ่ิน 
      4. ไมเปนผูไดรับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชนอื่นใดจากหนวยงานภาครัฐรัฐวิสาหกจิหรือองคกรปกครอง
สวนทองถ่ินไดแก ผูรับบำนาญเบี้ยหวัดบำนาญพิเศษหรือเงนิอื่นใดในลักษณะเดียวกันผูสงูอายุที่อยูในสถานสงเคราะห
ของรัฐหรือองคกรปกครองสวนทองถ่ินผูไดรบัเงินเดือนคาตอบแทนรายไดประจำหรือผลประโยชนอยางอื่นทีร่ัฐหรือ
องคกรปกครองสวนทองถ่ินจัดใหเปนประจำ ยกเวนผูพกิารและผูปวยเอดสตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการ
จายเงินสงเคราะหเพื่อการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2548 ในการย่ืนคำขอรับลงทะเบียนรบัเงินเบี้ยยัง
ชีพผูสูงอายุผูสูงอายุจะตองแสดงความประสงคขอรับเงินเบีย้ยังชีพผูสงูอายุโดยวิธีใดวิธีหน่ึงดังตอไปน้ี 
     1. รบัเงินสดดวยตนเองหรือรับเงินสดโดยบุคคลที่ไดรับมอบอำนาจจากผูมสีิทธิ 
     2. โอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผูมีสทิธิหรือโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลที่
ไดรับมอบอำนาจจากผูมสีิทธิ 
 
 วิธีการ 
      1. ผูที่จะมสีิทธิรบัเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุในปงบประมาณถัดไปย่ืนคำขอตามแบบพรอมเอกสารหลกัฐาน
ตอองคกรปกครองสวนทองถ่ินณสถานที่และภายในระยะเวลาที่องคกรปกครองสวนทองถ่ินประกาศกำหนดดวยตนเอง
หรือมอบอำนาจใหผูอื่นดำเนินการได 
      2. กรณีผูสูงอายุที่ไดรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุจากองคกรปกครองสวนทองถ่ินในปงบประมาณที่ผานมา
ใหถือวาเปนผูไดลงทะเบียนและย่ืนคำขอรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตามระเบียบน้ีแลว 
      3. กรณีผูสูงอายุที่มสีิทธิไดรับเบี้ยยังชีพยายที่อยูและยังประสงคจะรบัเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตองไปแจง
ตอองคกรปกครองสวนทองถ่ินแหงใหมที่ตนยายไป 
 

งานท่ีใหบริการ การลงทะเบียนและย่ืนคำขอรบัเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ กองสวัสดิการสังคม  องคการบรหิารสวนตำบลศรีละกอ 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไข 

คูมือสำหรับประชาชน  เรื่อง การลงทะเบียนและยืน่คำขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ 
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ท่ี 
ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

หนวย
เวลา 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผูที่ประสงคจะขอรบัเบี้ยยังชีพผูสงูอายุ
ในปงบประมาณถัดไปหรือผูรับมอบ
อำนาจย่ืนคำขอพรอมเอกสารหลักฐาน
และเจาหนาที่ตรวจสอบคำรองขอ
ลงทะเบียนและเอกสารหลกัฐาน
ประกอบ 
 

20  นาที กองสวัสดิการ
สังคม 

 

2) การพิจารณา 
 

ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบย่ืนคำ
ขอลงทะเบียนให 
ผูขอลงทะเบียนหรือผูรับมอบอำนาจ 
 
 

10  นาที กองสวัสดิการ
สังคม 

 

รวมระยะเวลา  30 นาที 

งานบรกิารน้ีผานการดำเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว (ยังไมผานการดำเนินการลดข้ันตอน) 

 

เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หนวยงาน
ภาครัฐ 

ผูออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกให
โดยหนวยงานของรัฐที่มรีูปถายพรอมสำเนา 

- 1 1 ชุด - 

2) ทะเบียนบานพรอมสำเนา - 1 1 ชุด - 
3) สมุดบญัชีเงฝิากธนาคารพรอมสำเนา (กรณีทีผู่

ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูประสงคขอรบัเงินเบี้ยยัง
ชีพผูสูงอายุประสงคขอรบัเงินเบีย้ยังชีพผูสูงอายุ
ผานธนาคาร) 

- 1 1 ชุด - 

4) หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจให
ดำเนินการแทน) 

- 1 0 ฉบับ - 

5) บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกให
โดยหนวยงานของรัฐที่มรีูปถายพรอมสำเนาของ

- 1 1 ชุด - 

ขั้นตอน ระยะเวลา การใหบริการ 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
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ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หนวยงาน
ภาครัฐ 

ผูออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

ผูรบัมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจให
ดำเนินการแทน) 

6) สมุดบญัชีเงฝิากธนาคารพรอมสำเนาของผูรับ
มอบอำนาจ (กรณีผูขอรบัเงินเบี้ยยังชีพผู
ประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสงูอายุประสงค
ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสงูอายุผานธนาคารของ
ผูรบัมอบอำนาจ) 

- 1 1 ชุด - 

 

 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ยื่นเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ไมพบเอกสารอื่น ๆ สำหรบัย่ืนเพิม่เติม 
 

    
 

สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 
กองสวัสดิการสังคม 
องคการบรหิารสวนตำบลศรีละกอ                    

วันจันทร ถึง วันศุกร ในเวลา   
ต้ังแตเวลา 08.30 - 16.30 น.   
(ยกเวนวันหยุดทีร่าชการกำหนด)  
 
 

 

 

ไมมีคาธรรมเนียม 

 

 

 

 

 

  

เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ชองทางการใหบริการ 

คาธรรมเนียม 
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1) ชองทางการรองเรียน (องคการบริหารสวนตำบลศรีละกอ)  
ม.3  ต.ศรีละกอ  อ.จักราช  จ.นครราชสมีา  30230  
โทร. 086-4662233 

 2) ชองทางการรองเรียน ศูนยบรกิารประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตร ี
หมายเหตุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / 
 ตูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขอบเขตการใหบริการ/ กฎหมายที่เกี่ยวของ : ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยยงัชีพ

ผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2552 

 

 

ชองทางรองเรียน 
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  ทะเบียนเลขท่ี .............. / ............. 

 

แบบคำขอลงทะเบียนรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ  ปงบประมาณ พ.ศ. 2566   
 
 
 
 
 
 
 
ขอมูลผูสูงอายุ 
        เขียนท่ี.................................................................. 
          วันท่ี ....................  เดือน.......................... พ.ศ. ............. 
        

  คำนำหนานาม   นาย   นาง   นางสาว     อ่ืนๆ (ระบุ)...................................................................  
 ชื่อ.................................................................................. นามสกุล....................................................................................... 
เกิดวันท่ี.......... เดือน.......................  พ.ศ. .................  อายุ.............ป  สัญชาติ.................  มีชือ่อยูในสำเนาทะเบียนบาน 
เลขท่ี..................  หมูท่ี................  หมูบาน/ชุมชน..................................ตำบล ……………….…………… อำเภอ………..…………………..                       
จังหวัด…………………..…………………. รหัสไปรษณีย…………………………………… โทรศัพท.................................................................... 

หมายเลขบตัรประจำตวัประชาชนของผูสงูอายุท่ียื่นคำขอ   ---- 

สถานภาพ        โสด     สมรส     หมาย     หยาราง     แยกกันอยู     อ่ืนๆ (ระบุ)...................................... 
รายไดตอเดือน (ระบุ)..........................................  บาท 
ขอมูลทั่วไป : สถานภาพการรับสวัสดิการภาครัฐ  

 ยังไมไดรับการสงเคราะหเบี้ยยงัชีพ    ไดรับการสงเคราะหเบีย้ยงัชีพผูปวยเอดส     
 ไดรับการสงเคราะหเบีย้ความพิการ   ยายภูมิลำเนาเขามาอยูใหม  เม่ือ........................................................  
 

มีความประสงคขอรบัเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ  ปงบประมาณ พ.ศ. 2566  โดยวิธีดงัตอไปน้ี (เลือกมา ๑ วิธี) 

  รับเงินสดดวยตนเอง      รับเงินสดโดยบุคคลท่ีไดรับมอบอำนาจจากผูมีสิทธิ 

  โอนเขาบัญชเีงินฝากธนาคารในนามผูมีสิทธิ   โอนเขาบัญชเีงินฝากธนาคารในนามบุคคลท่ีไดรับมอบอำนาจผูมีสิทธิ 
พรอมเอกสารดังน้ี 

  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  หรือสำเนาบัตรอ่ืนท่ีออกโดยหนวยงานของรัฐท่ีมีรูปถาย     

  สำเนาทะเบยีนบาน 

  สำเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (ในกรณีผูขอรับเงินเบีย้ยงัชีพผูสูงอายุประสงคขอรับเงินผานธนาคาร) 
       ธนาคาร...............................................   สาขา.................................  เลขท่ีบัญช ี      

  หนังสือมอบอำนาจพรอมสำเนาบตัรประจำตวัประชาชนของผูมอบอำนาจและผูรับมอบอำนาจ (ในกรณียื่นคำขอฯแทน) 
 

  “ขาพเจาขอรบัรองวาขาพเจาเปนผูมีคุณสมบัติครบถวน  ไมไดเปนผูรบับำนาญ เบ้ียหวดั บำนาญพิเศษ  
บำเหน็จรายเดอืน  หรือสวัสดกิารเปนรายเดอืนจากหนวยงานของรัฐ  รัฐวิสาหกจิ  หรือองคกรปกครองสวนทองถิ่น   
และขอรับรองวาขอความดังกลาวขางตนเปนความจริงทุกประการ 
 

ตัวอยางแบบฟอรม การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอาย ุ

เฉพาะกรณีผูสูงอายุมอบอำนาจใหบุคคลอ่ืนยื่นคำขอลงทะเบียนแทน 

ผูยื่นคำขอ ฯ แทนตามหนังสือมอบอำนาจ  เก่ียวของเปน.......................................................................... กับผูสูงอายุที่ขอลงทะเบียน 

ช่ือ – สกุล (ผูรับมอบอำนาจ ) ............................................................................................................................................................... 

เลขที่ประจำตัวประชาชนผูรับมอบอำนาจ   ---- 

ที่อย   โทรศัพท    
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-๒- 
 
ความคดิเห็นเจาหนาท่ีผูรับจดทะเบียน 
 

เรียน   คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัต ิ
         ไดตรวจสอบคุณสมบัตขิอง  นาย/ นาง/ นางสาว/ 
................................................................................................. 
หมายเลขบตัรประจำตวัประชาชน 

 ---- 

  เปนผูมีคุณสมบตัิครบถวน 

  เปนผูท่ีขาดคุณสมบัต ิ เน่ืองจาก 
................................................................................................ 
.............................................................................................. 
 
   (ลงชื่อ)............................................................ 
                 ( ........................................) 
     ตำแหนง ............................................... 
                เจาหนาท่ีผูรับลงทะเบียน   

ความคดิเห็นคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัต ิ
 

เรียน   ……………………………………………………………………….. 
         คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบตัิไดตรวจสอบแลว 
มีความเห็นดังน้ี 

  สมควรรับขึ้นทะเบยีน    ไมสมควรรับขึ้นทะเบยีน 
 
กรรมการ (ลงชื่อ)................................................. 
                       ( ........................................) 
                ตำแหนง  .....................................  
 
 

กรรมการ (ลงชื่อ) ....................................... 
                      (.....................................) 
              ตำแหนง .................................... 
 
กรรมการ (ลงชื่อ)............................................. 
                      (........................................) 
          ตำแหนง  ............................................ 
 

คำสัง่ 

      รับขึ้นทะเบียน       ไมรับขึ้นทะเบียน        อ่ืนๆ........................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................................. 
 

(ลงชื่อ)....................................................... 
(.......................................) 

     ตำแหนง....................................................................... 
วัน/เดือน/ป........................................ 

 
        
ตัดตามรอยประใหผูสูงอายุท่ียื่นคำขอลงทะเบยีนเก็บไว         
 
ยื่นแบบคำขอลงทะเบยีนเม่ือวันท่ี............... เดือน.................................................. พ.ศ. ...................... 

 

                                                                                                                   

 

(ลงชื่อ).................................................. ผูยื่นคำขอ 

        (.................................................) 

 
หมายเหต ุ: ใหขีดฆาขอความท่ีไมตองการออก  และทำเคร่ืองหมาย √  ในชอง   หนาขอความท่ีตองการ  

(ลงชื่อ)................................................ เจาหนาท่ีผูรับลงทะเบียน 

              (........................................) 

    ตำแหนง  ........................................ 
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